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Personuverndaryfirlysing Grunnskadlans i Stykkisholmi

Oflug persénuvernd er Sveitarfélaginu Stykkishdlmi kappsmal og leggjum vid mikla dherslu & ad virda
réttindi einstaklinga og ad 6ll medferd persénuupplysinga sé avallt i samraemi vid |6g um persénuvernd
og vinnslu persénuupplysinga nr. 90/2018 (hér eftir ,persénuverndarlég”) og reglugerdar
Evrépupingsins og radsins (ESB) 2016/679 um vernd einstaklinga i tengslum vid vinnslu
persénuupplysinga og frjalsa midlun slikra upplysinga.

Hja Grunnskdlanum i Stykkishdlmi er unnid med persénuupplysingar i tengslum vid rekstur og pjonustu
grunnskdélans. Megintilgangur vinnslu persénuupplysinga i grunnskélanum er félginn i pvi ad fullnzegja
lagaskyldu sem hvilir @ skélanum & grundvelli laga nr. 91/2008 um grunnskdla. Unnid er med
persénuupplysingar um nemendur skélans og foreldra/forsjaradila.

Med persénuverndaryfirlysingu pessari er greint fra pvi hvernig Sveitarfélagid Stykkishdlmur, kennitala
620269-7009, Borgarbraut 6, 340 Stykkishélmi (hér eftir einnig ,Grunnskélinn i Stykkishélmi“
Lgrunnskélinn®, ,skélinn” eda ,vid“ ), stendur ad vinnslu, s.s. s6fnun, skraningu, vistun og midlun
persénugreinanlegra upplysinga um nemendur skdlans og foreldra/forsjaradila peirra (hér eftir einnig

”bu”)'

Persénuverndaryfirlysing pessi neer til nemenda skdlans og foreldra/forsjaradila peirra. Fjallad er um
vinnslu persénuupplysinga starfsumsaekjenda og starfsmanna i sértaekum
persénuverndaryfirlysingum.

Hvada persénuupplysingar vinnur Grunnskdlinn i Stykkishélmi?

Grunnskdlinn i Stykkishélmi leggur aherslu @ ad vinna einungis paer persénuupplysingar sem
naudsynlegar eru i samrami vid pann tilgang sem liggur ad baki s6fnun upplysinganna og i samrami
vid dkvaedi persénuverndarlaga.

[ akvednum tilvikum er skélanum naudsynlegt ad vinna vidkvaemar persénuupplysingar um nemendur
i skilningi persénuverndarlaga en sérstok adgat skal hofd vid vinnslu slikra upplysinga.

Grunnskdlinn i Stykkishélmi vinnur, eins og vié 4@ hverju sinni, einkum eftirfarandi almennar og
viokvaemar personuupplysingar um nemendur:

e Almennar personuupplysingar: Nafn, kennitala, heimilisfang, simanumer, netfang, tungumal,
fiolskylduadstaedur, persénugreinanlegt myndefni, einkunnir, ndmsmat, fjarvistaskraningu og
upplysingar um ndmslega og félagslega stodu.

o Vidkveemar personuupplysingar: Heilbrigdisupplysingar, s.s. upplysingar um veikindafjarvistir,
slysaskraningar, lyf, sjatkdéma, épol, ofnaemi, proska, hegdun, greiningar, sérparfir, sérurraedi
og annad sem krefst sérstakrar medhondlunar i grunnskéla.

Grunnskdlinn { Stykkisholmi vinnur sdémuleidis, eins og vid a, einkum eftirfarandi almennar
persénuupplysingar um foreldra/forsjaradila nemenda skélans:

e Nafn, kennitala, heimilisfang, simanuimer, netfang, tengsl vid nemanda (médir, fadir eda
annad), forreedi, médurmal (ef annad en islenska), afrit af samskiptasogu og upplysingar i
tengslum vid leyfisbeidnir, p.e. dstaedur leyfis og timabil pess.
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i hvada tilgangi vinnur Grunnskélinn i Stykkishélmi persénuupplysingar um pig?

Oll vinnsla Grunnskdlans i Stykkishélmi & persénuupplysingum fer fram i skyrum tilgangi og byggist &
l6gmaetum grundvelli samkveemt persénuverndarlogum, légum nr. 91/2008 um grunnskodla,
barnaverndarlogum nr. 80/2002 og 6drum logum sem eiga vid um starfsemi skolans.

Til pess ad tryggja ad unnid sé med persdnuupplysingar i samraemi vid meginreglur persénuverndarlaga
veitir Grunnskdlinn i Stykkishélmi starfsfélki sinu freedslu og pjalfun i pvi skyni ad skapa almenna og
godda pekkingu & pvi hvernig um skuli umgangast slikar upplysingar, medferd og vinnslu
persénuupplysinga, og hvernig geett skuli 6ryggis peirra 4 vettvangi skdlans.

Persénuupplysingar um nemendur og foreldra/forsjaradila peirra eru fyrst og fremst unnar i peim
tilgangi ad fullnaegja lagaskyldu sem hvilir & grunnskdlum.

Pa vinnur Grunnskdlinn i Stykkishélmi persénuupplysingar um nemendur eda foreldra/forsjaradila
peirra einkum i peim tilgangi ad:

e skipuleggja og framkvama skélastarf i samraemi vid |6g og adalnamskra

e skrda nemendur i grunnskéla og halda utan um upplysingar sem naudsynlegar eru i skélastarfi.

o uppfylla I6gbundna skdlaskyldu nemenda og hafa eftirlit med vidveru peirra.

e tryggja utanumhald um nemendur og velferd peirra i skélastarfi.

e tryggja skipulag og utfaerslu kennslu eftir haefniviomidum adalndmskrar.

e tryggja nemendum namsadstod og kennslu vid heefi.

e sjatil pess ad nemendur fai videigandi adstod sem parf i samraemi vid metnar sérparfir.

o fylgjast med framvindu ndms og meta ndmslega st6du nemenda ad teknu tilliti til
einstaklingsbundinna parfa og haefnividmida adalndmskrar.

e midla kennsluefni, audvelda verkefnavinnu og samvinnu nemenda.

e audvelda yfirsyn med verkefnaskilum og tryggja gagnsaei i kennslu.

e tryggja samstarf milli skéla og heimilis i pagu nams og velferdar nemenda.

e hafa samskipti milli starfsmanna skélans eda vid foreldra/forsjaradila nemenda.

e midla naudsynlegum upplysingum um nemendur fyrir aframhaldandi nam peirra, s.s. vegna
flutnings milli grunnskdla og innritun i framhaldsskéla.

e tryggja Oryggi og velferd nemenda i skélastarfi og 4 skdlasvaedi

e tryggja videigandi vidbrogo i neydartilvikum.

e gera starfsemi skélans synilega a opinberum vettvangi.

e innheimta vistunargjald vegna fristundar.

Lagalegur grundvollur fyrir vinnslu persénuupplysinga

Sveitarfélagid Stykkisholmur er abyrgdaradili vinnslu persénuupplysinga i skilningi persénuverndarlaga
og ber sem slikur abyrgd a pvi ad tryggja ad heimild sé fyrir vinnslu persénuupplysinga. Til ad vinnsla
skdlans & persénuupplysingum teljist I6gmaet parf ad minnsta kosti eitt eftirfarandi atridi ad eiga vid:

e Hinn skradi einstaklingur hafi gefid skdlanum sampykki fyrir vinnslu persénuupplysinga.

e Vinnslan sé naudsynleg vegna samningssambands skdlans vid skrdadan einstakling.

e Vinnslan sé naudsynleg vegna peirra 16gbundnu skyldna sem hvila @ skélanum vid starfsemi
hans og rekstur.
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e Vinnslan sé naudsynleg til ad vernda bryna hagsmuni hins skrada eda annars einstaklings.

e Vinnslan sé naudsynleg vegna verks sem unnin er i pagu almannahagsmuna eda vid beitingu
opinbers valds.

e Vinnslan sé naudsynleg vegna légmatra hagsmuna skdlans, skrads einstaklings eda pridja
adila.

Hér ad nedan ma sja nanari Gtlistun a vinnslu persénuupplysinga um nemendur og foreldra/forsjaradila
peirra, p.m.t. hvada persénuupplysingar unnid er med og lagagrundvoll sérhverrar vinnslu:

begar barn er innritad i skélann

Vid upphaf skélagongu er naudsynlegt fyrir skdlann ad afla upplysinga um nafn, kennitolu, heimilisfang,
simanumer, netfang og médurmal barns og foreldra/forsjaradila pess i peim tilgangi ad skra barn sem
nemanda vid skdlann. Unnid er med upplysingar sem berast ymist fra foreldrum/forsjaradilum og eda
frafarandi leikskodla eda grunnskéla barns. Heimild til vinnslu persénuupplysinga byggir i pessum tilfelli
4 naudsyn til pess ad uppfylla lagaskyldu sem hvilir & skélanum & grundvelli laga nr. 91/2008 um
grunnskdla. Heimild til pessa er i 3. tl. 1. mgr. 9. gr. persénuverndarlaga.

Vid 6flun naudsynlegra upplysinga um nemanda

i beim tilgangi ad tryggja utanumhald og velferd dsamt pvi ad veita nemendum pa pjonustu sem peir
purfa i skélanum er naudsynlegt fyrir skélann ad afla tiltekinna upplysinga um nemendur. Er
viokomandi starfsfélk skdlans upplyst um pad sem peir purfa ad vita i framangreindu sambandi. Um er
ad reda almennar persénuupplysingar um nemendur & bord vid nafn, kennit6lu, heimilisfang, bekk,
grunnskdéla dsamt upplysingum um ndmslega og félagslega st6du. P4 kann skélanum einnig ad vera
naudsynlegt ad vinna heilbrigdisupplysingar um nemendur, s.s. upplysingar um Iyf, épol, ofnaemi,
sjukdéma, proska, hegdun, greiningar, sérparfir, sérdrreedi og annad sem krefst sérstakrar
medhondlunar i grunnskéla. Aflar  skélinn  framangreindra  upplysinga  ymist  frd
foreldrum/forsjaradilum, fyrri grunnskola eda frafarandi leikskdla i samradi vid foreldra/forsjaradila.
pa geta upplysingar einnig komid frd 68rum adilum, s.s. skélapjénustu eda vidurkenndum fagadilum a
hennar vegum og ymsum midleegum pjonustu- og pekkingarmidstédvum & bord vid Radgjafar- og
greiningarstod Rikisins, Hegdunar- og proskastéd eda Heyrnar- og talmeinastéd islands. Heimild til
vinnslu persénuupplysinga byggir i pessu tilfelli 8 naudsyn til pess ad uppfylla lagaskyldu sem hvilir &
skélanum a grundvelli laga nr. 91/2008 um grunnskdla og reglugerdar nr. 58/2010 um nemendur med
sérparfir i grunnskéla. Heimild til pessa er i 3. tl. 1. mgr. 9. gr. persénuverndarlaga og 2. og 8. tl. 1. mgr.
11. gr. somu laga.

Vid skrdningu & dstundun

Til pess a0 tryggja l6gbundna skdlaskyldu og eftirfylgni med vidveru nemenda heldur skdélinn utan um
maetingu nemenda. Skélinn vinnur pvi upplysingar um vidveru og fjarveru nemenda, s.s. vegna leyfis
eda veikinda. Foreldrar/forsjaradilar tilkynna skélanum um veikindi eda saekja um undanpagu fra
skolasékn par sem peir tilgreina astaedur leyfis og timabil pess med simtali eda télvupdsti. Heimild til
vinnslu persénuupplysinga byggir i pessu tilfelli 8 naudsyn til pess ad uppfylla lagaskyldu sem hvilir 4
skélanum & grundvelli laga nr. 91/2008 um grunnskdla. Heimild til pessa er i 3. tl. 1. mgr. 9. gr.
persénuverndarlaga og 8. tl. 1. mgr. 11. gr. somu laga.

Vid ndmsmat

[ peim tilgangi ad fylgjast med hvort nemendur standist haefnividmid adalnamskrar hverju sinni b gera
beir verkefni og preyta prof i skélanum. | tengslum vid ndmsmat er pvi unnid med upplysingar um
verkefni nemenda, profarlausnir, frammist6du, umsoégn og einkunn. Heimild til vinnslu
persénuupplysinga byggir i umraeddu tilfelli 4 naudsyn til pess ad uppfylla lagaskyldu sem hvilir &
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skélanum & grundvelli laga nr. 91/2008 um grunnskdla. Heimild til pessa er i 3. tl. 1. mgr. 9. gr.
persénuverndarlaga.

Vid atvika- og slysaskrdningu

[ dkvednum tilvikum heldur skélinn skraningu vardandi atvik eda slys sem eiga sér stad i skélanum er
varda nemanda sem naudsynlegt er ad skjalfesta. Eftir atvikum kann skdlinn sémuleidis ad koma
skilabodum vardandi atvik eda slys til foreldra/forsjaradila nemanda. [ tengslum vid framangreinda
skraningu vinnur skélinn med upplysingar um nemanda er varda einstaka atvik sem koma upp, s.s.
hvort um sé ad raeda fravik frd& hegdun og pa med hvada heetti. Byggir skélinn vinnslu
persénuupplysinga i tengslum vid atvikaskraningu 4 naudsyn vegna lagaskyldu sem hvilir & skélanum a
grundvelli laga nr. 91/2008 um grunnskdla og reglugerd nr. 585/2010 um nemendur med sérparfir i
grunnskdla. Heimild til pessa er i 3. tl. 1. mgr. 9. gr. persénuverndarlaga.

Sé um slysaskrdningu ad raeda vinnur skdlinn med upplysingar um heilsufarsupplysingar nemanda, s.s.
stadsetningu meidsla, likamlega dverka o.s.frv. ba er einnig unnid med upplysingar um hvar og hvenaer
slys vard, afleidingar slyssins og til hvada vidbragda gripid var til hverju sinni, s.s. hvort visad hafi verid
til heilsugaeslu eda logregla kollud til o.s.frv. Skélinn byggir vinnslu persdnuupplysinga i tengslum vid
slysaskraningu sémuleidis @ naudsyn vegna lagaskyldu sem hvilir & skélanum & grundvelli laga nr.
91/2008 um grunnskola og reglugerd nr. 657/2009 um gerd bunad grunnskdlahisnaedis og skélaloda.
Heimild til pessa er i 3. tl. 1. mgr. 9. gr. persénuverndarlaga og 8. tl. 1. mgr. 11. gr. somu laga.

Vid skimanir og greiningar

[ Grunnskélanum i StykkishéImi eru arlega framkvaemdar skimanir eftir namsordugleika og athuganir a
nemendum i peim tilgangi ad tryggja peim kennslu og namsadstod vid haefi i samvinnu vid sérfraedinga.
Somuleidis fara fram i skélanum greiningar 4 nemendum sem eiga i salr&enum eda félagslegum
erfidleikum sem hafa ahrif 4 nam peirra. Sé um fravik ad raeda er pjonusta vid vidkomandi nemenda
aukin. Skulu allar athuganir er varda einstaka nemendur gerdar i samradi vid og med sampykki
foreldra/forsjaradila. | tengslum vid slikar skimanir og greiningar vinnur skélinn med upplysingar um
nidurstodur skimana, s.s. upplysingar um namslega stodu. ba er einnig unnid med
heilbrigdisupplysingar nemenda, s.s. afleiddar upplysingar um ad vidkomandi nemandi purfi aukin
studning og eftir atvikum sérudrraedi. Heimild til vinnslu persénuupplysinga byggir i umraeddu tilfelli 4
naudsyn vegna lagaskyldu sem hvilir 4 skélanum & grundvelli laga nr. 91/2008 um grunnskdla. Heimild
til pessa eri 3. tl. 1. mgr. 9. gr. persénuverndarlaga og 2. og 8. tl. 1. mgr. 11. gr. sdmu laga.

Vid tilvisun til stodadila

Ef talin er porf a ad framkvaema athugun eda greiningu @ nemanda pa geta starfsmenn skélans sétt um
sérfraedipjonustu hja Félags- og skdlapjonustu Snaefellinga med par til gerdu tilvisunarbladi i peim
tilgangi ad tryggja nemendum videigandi ndmsadstod og kennslu vid hefi. Allar tilvisanir eru gerdar i
fullu samradi vid foreldra/forsjaradila. Allar athuganir eda greiningar sem framkvamdar eru
samkvaemt framangreindu eru afhentar skélanum til medhéndlunar. i tengslum vid tilvisun til stodadila
vinnur skélinn einkum upplysingar um nafn nemanda, kennitolu, heimilisfang, médurmal, simanumer,
namsgetu, ndmslega st6du, félagslega stodu og fjdlskyldu adstaedur. ba vinnur skélinn somuleidis med
tilgreindar heilbrigdisupplysingar nemanda, s.s. upplysingar um lidan, virkni, proskastédu, athuganir
og Uurredi skdlans fram ad pessu dsamt fyrirliggjandi laeknisfraedilegar-, salfreedilegar og
sérkennslufraedilegar greiningar og nidurstédur peirra. Pa er einnig unnid med upplysingar um paer
medferdir sem dskad er eftir ad nemendur fai. A3 lokum vinnur skélinn i umraddum tilgangi
upplysingar um nafn foreldra/forsjaradila, kennitélu, heimilisfang, mé8urmal, simanimer og netfang.
Heimild til vinnslu persdnuupplysinga byggir i umraddu tilfelli 8 naudsyn vegna lagaskyldu sem hvilir a
skélanum & grundvellilaga nr. 91/2008 um grunnskdla dasamt reglugerd nr. 444/2019 um skdlapjénustu
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sveitarfélaga vid leik- og grunnskéla og nemendaverndarrad i grunnskélum. Heimild til pessa er i 3. tl.
1. mgr. 9. gr. persénuverndarlaga og 2. og 8. tl. 1. mgr. 11. gr. sdmu laga.

Sem lidur i studningi vid nemanda kann skélinn ad utbua einstaklingsnamskra sem sérsnidin er ad
markmidum tiltekinna nemenda i peim tilgangi ad taka mid af adstaedum, porfum og getu einstaklinga
samkvaemt framangreindu. Skélinn vinnur i pvi sambandi upplysingar um nafn nemanda, kennitolu,
skola, bekk, namslega st6du og getu, félagslega st6du, ndmstilhdgun asamt einstaklingsmidudum
namsmarkmidum. Sémuleidis kann skélinn ad vinna med heilbrigdisupplysingar nemanda, s.s. vottord
eda greiningar fra vidurkenndum fagadilum sem vinna med hamlanir @ bord vid blindu, langvarandi
veikindi o.s.frv. Heimild til vinnslu persénuupplysinga byggir i umrseddu tilfelli & naudsyn vegna
lagaskyldu sem hvilir & skélanum & grundvelli laga nr. 91/2008 um grunnskéla, reglugerd nr. 585/2010
um nemendur med sérparfir i grunnskélum og reglugerd nr. 548/2010 um sérfraedipjonustu
sveitarfélaga vid leik- og grunnskdla og nemendaverndarrdd i grunnskdélum. Heimild til pessa er i 3. tl.
1. mgr. 9. gr. persénuverndarlaga og 2. og 8. tl. 1. mgr. 11. gr. somu laga.

Vegna samskipta vid midleegar pjonustu- og bekkingarmidstédvar

i peim tilgangi ad tryggja nemanda videigandi studning, ndmsadstod og kennslu vid haefi getur skélinn
baedi midlad persénuupplysingum til og aflad persdnuupplysinga frd midlaegum pjonustu- og
pbekkingarmidstodvum, s.s. Radgjafar- og greiningarstod rikisins, Proska- og hegdunarst6d og Heyrnar-
og talmeinastdd [slands. Um er ad raeda upplysingar 4 bord vid nafn, kennitdlu, ndmsgetu, ndmslega
stodu, félagslega stodu, fiolskylduadstaedur og heilbrigdisupplysingar nemanda, s.s. upplysingar um
lidan, virkni, proskastodu, fyrirliggjandi laeknisfreedilegar-, salfreedilegar- og sérkennslufraedilegar
greiningar og nidurstodur peirra, asamt upplysingum um sérparfir og sérurraedi eftir pvi sem vid 4. Slik
vinnsla fer avallt fram med samradi foreldra/forsjaradila og byggir 4 naudsyn vegna lagaskyldu sem
hvilir & skélanum samkvaemt l6gum nr. 91/2008 um grunnskéla og, eftir atvikum, l6gum nr. 86/2021
um sampeettingu pjonustu i pagu farseeldar barna. Heimild til pessarar vinnslu er i 3. tl. 1. mgr. 9. gr.
persénuverndarlaga og 2. og 8. tl. 1. mgr. 11. gr. sému laga.

Vid teymisvinnu
i skélanum eru reglulega haldnir teymisfundir yfir skélaarid med foreldrum/forsjaradilum nemenda

med miklar sérparfir og peim sem annast kennslu og veita vibkomandi nemanda studning i skdlanum.
A teymisfundum er fjallad um parfir nemandans, skipulag kennslu og stundaskra i peim tilgangi ad sja
til pess ad nemandi fai b4 adstod sem vidkomandi parf i samraemi vid metnar sérparfir. | pvi sambandi
er skélanum naudsynlegt ad vinna med upplysingar um nafn og bekk nemanda. b3 kann skélinn
sdmuleidis ad vinna med heilbrigdisupplysingar nemanda, s.s. upplysinga um lidan, virkni, proskast6du,
félagslega st6du, namslega st6du og sérteeka pjonustu. Auk pess kann skdélinn ad vinna med
fyrirliggjandi vottord/greiningar fra vidurkenndum fagadilum og medferdir sem o6skad er eftir ad
nemendur fai. Heimild til vinnslu persénuupplysinga byggir i umraeddu tilfelli & naudsyn vegna
lagaskyldu sem hvilir & skélanum & grundvelli laga nr. 91/2008 um grunnskdla og reglugerdar nr.
585/2010 um nemendur med sérparfir i grunnskélum. Heimild til pessa er i 3. tl. 1. mgr. 9. gr.
persénuverndarlaga og 8. tl. 1. mgr. 11. gr. somu laga.

Vid nemendaverndarrddsfundi

[ Grunnskélanum i Stykkishlmi er starfandi nemendaverndarrad i samraemi vid 4. mgr. 40. gr. laga nr.
91/2008 um grunnskdla. Nemendaverndarrad hefur pad meginmarkmid ad starfa ad velferdarmalum
einstakra nemenda i skélanum. Hlutverk nemendaverndarrddsins er ad samrama storf peirra sem sja
um malefni nemenda vardandi skdlapjonustu, namsradgjof og skolaheilsugaeslu. ba er
nemendaverndarradid skélastjora almennt til adstodar um framkvaemd asetlana um sérstaka adstod
vid nemendur.
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i nemendaverndarradi grunnskdla eiga seeti skédlastjori og/eda fulltrii sem hann tilnefnir, umsjénaradili
kennslu nemenda med sérparfir og/eda fulltrdi sem hann tilnefnir, fulltrdi skélaheilsugaeslu, fulltrii
skdélapjénustu sveitarfélagsins og ndms- og starfsrddgjafi. Einnig geta fulltrdar fra félagspjonustu
sveitarfélagsins og barnaverndaryfirvoldum tekid patt i starfi nemendaverndarrdds pegar tilefni er til.
Ad jafnadi skal upplysa foreldra/forsjaradila um ad mali barna peirra sé formlega visad til skdlastjora
eda nemendaverndarrdds og leita eftir samstarfi vid foreldra um lausn mala eftir pvi sem framast er
kostur.

Til pess a0 nemendaverndarrad geti fjallad um Urraedi i madlum nemenda, sem til pess er visad i
tengslum vid ymsa erfidleika sem nemendur kunna ad glima vid, s.s. andlega, félagslega og/eda
likamlega, vinnur skélinn med upplysingar um nemanda, s.s. nafn, bekk, dsamt upplysingum um
namslega og félagslega st6du. bPa kann skdlinn sOmuleidis ad vinna med naudsynlegar
heilbrigdisupplysingar nemanda, s.s. upplysingar um andlega og likamlega lidan auk upplysinga um
virkni, proskastédu, sértaeka pjonustu og fyrirliggjandi vottord/greiningar fra vidurkenndum fagadilum
og medferd sem 6skad er eftir ad nemandi fai. Fundir nemendaverndarrads eru bokadir og haldnar eru
adgreindar fundargerdir um malefni sérhvers nemanda. Fundargerdir eru sidan vardveittar i
persénumoppu nemanda. Skélinn byggir vinnslu persénuupplysinga i umraeddu tilfelli 4 naudsyn vegna
lagaskyldu sem hvilir & skélanum & grundvelli laga nr. 91/2008 um grunnskdla og reglugerd nr.
444/2019 um skoélapjénustu sveitarfélaga- vid leik og grunnskdla og nemendaverndarrad i
grunnskélum. Heimild til pessa eri 3. tl. 1. mgr. 9. gr. persénuverndarlaga og 8. tl. 1. mgr. 11. gr. sdmu
laga.

Vid skrdningu i fristund

[ peim tilgangi ad tryggja daglegt utanumhald med dvél nemenda i fristund og daglegum témstundum
& vegum skolans skrair foreldri/forsjaradili barnid sitt i fristund i gegnum VOLU skraningarkerfid med
rafreenum skilrikjum. [ skraningarkerfinu VOLU heldur skélinn pvi utan um upplysingar sem
naudsynlegar eru i tengslum vid fristundavistun nemenda og skipulagdar tdmstundir, s.s. upplysingar
um nafn og kennitélu nemanda, grunnskdla, bekk, fristundaheimili, skipulagdar témstundir og
heimferdarmata (p.e. hvort viokomandi nemandi verdi sottur eda ekki). pa kann skélinn ad vinna med
naudsynlegar heilbrigdisupplysingar nemanda i kerfinu, s.s. upplysingar um lyf, ofnaemi, sérparfir og
annad sem krefst sérstakrar medhondlunar i fristund. S6muleidis vinnur skélinn naudsynlegar
upplysingar um foreldra/forsjaradila i kerfinu, s.s. nafn, kennit6élu, simanimer og netfang. Skdlinn
byggir vinnslu persénuupplysinga i tengslum vid skraningu i fristund & naudsyn vegna lagaskyldu sem
hvilir & skélanum & grundvelli laga nr. 91/2008 um grunnskdla, sbr. einnig auglysingu nr. 921/2018, um
setningu markmida og vidmida fyrir starfsfélk fristundaheimila fyrir bérn i yngri argéngum grunnskala.
Heimild til pessa eri 3. tl. 1. mgr. 9. gr. persénuverndarlaga asamt 2. og 8. tl. 1. mgr. 11. gr. sému laga.

Vegna 6ryqgqis- og velferdar nemenda

Skélinn kann ad vinna med heilbrigdisupplysingar nemenda i peim tilgangi ad tryggja 6rugga og
videigandi medhondlun i métuneyti eda vidbrogd i neydartilvikum. betta getur falid i sér medhondlun
a upplysingum um ofnaemi, épol eda adra lifshaettulega sjukdéma, s.s. bradaofnaemi eda flogaveiki.
Jafnframt getur verid ad myndataka og notkun myndefnis sé naudsynleg til ad tryggja zeskilegar
radstafanir og rétt vidbrogd vegna lifshaettulegra sjukdéma. Skélinn byggir vinnslu persénuupplysinga
i framangreindum tilgangi a naudsyn vegna lagaskyldu sem hvilir & skélanum a grundvelli laga nr.
91/2008 um grunnskdla. Heimild til pessar er i 3. tl. 1. mgr. 9. gr. persénuverndarlaga og 8. tl. 1. mgr.
11. gr. somu laga.
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Vid myndatdkur d nemendum

Af og til eru myndir og/eda myndbond tekin af nemendum i skdlastarfi. Myndirnar eru notadar i peim
tilgangi ad midla daglegu starfi skélans med nemendum og foreldrum/forsjaradilum. | samradi vid
nemendur og med sampykki foreldra/forsjaradila peirra er myndefni pvi eftir atvikum notad i Utgefnu
efni og birt & heimasidu skélans eda a@ 68rum opinberum vettvangi. Leitast er vid ad nota hépmyndir
vid slikar birtingar. Foreldrar/forsjaradilar geta hvenaer sem er afturkallad sampykki pegar pad hefur
verid veitt. Afturkollun sampykkis hefur ekki ahrif a I6gmaeti peirra myndatdku eda myndbirtingar sem
hefur farid fram ad peim tima. Heimild til vinnslu persénuupplysinga byggir i umraeddu tilfelli a
sampykki. Heimild til pessa er i 1. tl. 1. mgr. 9. gr. persdnuverndarlaga. Sveitarfélagid Stykkisholmur
hefur sett sér reglur um myndatdkur og myndbirtingar i skéla- og fristundastarfi.

Vid flutning nemanda frd leikskdla i grunnskdla

[ tengslum vid flutning nemanda fra leikskéla yfir i Grunnskélann i Stykkishélmi parf skélinn ad afla
naudsynlegra upplysinga fra frafarandi leikskéla um vidkomandi nemanda fyrir velferd hans og
adlégun. [ tengslum vid flutninginn kann skélinn ad vinna med med upplysingar um nafn nemanda,
kennitolu, ndmslega getu, ndmslega stodu og félagslega stodu. P4 kann skdlinn somuleidis ad vinna
heilbrigdisupplysingar um nemanda s.s. upplysingar um lyf, ofnaemi, sérparfir, sérirraedi, greiningar og
annad sem krefst sérstakrar medhdndlunar i grunnskdla. Heimild til vinnslu persénuupplysinga byggir
i umraeddu tilfelli 4 lagaskyldu sem hvilir & skélanum a grundvelli laga nr. 91/2008 um grunnskdla,
reglugerd nr. 896/2009 um skil og midlun upplysinga milli leik- og grunnskéla og reglugerd nr. 585/2010
um nemendur med sérparfir i grunnskdla. Heimild til pessa er i 3. tl. 1. mgr. 9. gr. persénuverndarlaga
og 2. 0g 8. tl. 1. mgr. 11. gr. sému laga.

Vid flutning nemenda milli grunnskdla

Ef nemandi skiptir um grunnskéla kann skdélinn ad midla naudsynlegum upplysingum um nemenda i
bagu velferdar hans og adldgun. | tengslum vid flutninginn kann skélinn ad vinna med nafn nemanda,
kennitélu, ndmslega getu, ndmslega stodu, félagslega stodu og eftir atvikum agabrot. P4 kann skdlinn
somuleidis ad vinna heilbrigdisupplysingar um nemanda s.s. upplysingar um lyf, ofneemi, sérparfir,
sérurraedi, greiningar og annad sem krefst sérstakrar medhondlunar i grunnskéla. Heimild til vinnslu
persénuupplysinga byggir i umraeddu tilfelli 4 lagaskyldu sem hvilir & skélanum a grundvelli laga nr.
91/2008 um grunnskdla, reglugerd nr. 896/2009 um skil og midlun upplysinga milli leik- og grunnskéla
og reglugerd nr. 585/2010 um nemendur med sérparfir i grunnskdla. Heimild til pessa eri 3. tl. 1. mgr.
9. gr. persénuverndarlaga og 2. og 8. tl. 1. mgr. 11. gr. somu laga.

Vid flutning nemanda frd grunnskdla i framhaldsskdla
bpegar nemandi hefur lokid tiunda bekk vid Grunnskélann i Stykkishélmi og vidkomandi hyggst sakja
nam a naesta skolastigi kann skélinn ad midla naudsynlegum upplysingum um nemandann til

viokomandi framhaldsskéla. Skélinn midlar upplysingum um namsmat nemanda vegna innritunar i
framhaldsskdla & grundvelli lagaskyldu samkvamt l6gum um grunnskdla nr. 91/2008 og reglugerdar
nr. 897/2009 um midlun og medferd upplysinga um nemendur i grunnskélum og rétt foreldra til
adgangs ad upplysingum um born sin. Heimild til pessa er i 3. tl. 1. mgr. 9. gr. persénuverndarlaga. Vid
lok skélagongu bydur skdlinn nemenda og forelda/forsjaradila midlun annarra upplysinga um nemenda
til viokomandi framhaldsskdla, s.s. upplysinga um sérdrreedi og leknisfraedilegar-, salfreedilegar- og
sérkennslufraedilegar greiningar. Midlun skélans & slikum upplysingum til vidkomandi framhaldsskéla
byggir & sampykki nemanda og foreldra/forsjaradila. Heimild til pessa er i 1. tl. 1. mgr. 9. gr.
persénuverndarlaga og 1. tl. 1. mgr. 11. gr. somu laga.
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Stafraen kennsla i Grunnskélanum i Stykkisholmi

Grunnskdlinn i Stykkisholmi nytir ymis rafreen kerfi og adra upplysingataeknipjonustu i starfsemi sinni
og samskiptum vid nemendur og foreldra/forsjaradila peirra. Hér ad nedan ma sja nanari Gtlistun a
pbeim rafraenu kerfum sem nytt eru vid vinnslu persénuupplysinga nemenda og foreldra/forsjaradila
peirra:

Mentor
[ upphafi skélagéngu vid Grunnskélann i Stykkishélmi f4 nemendur og foreldrar/forsjaradilar
Uthlutadan adgang ad rafraena upplysingakerfinu Mentor, sja Notendahandbdk Mentor.

Mentor er namsumsjénarkerfi sem skdlinn notar i peim tilgangi ad skrd og midla upplysingum um
nemendur. P4 er kerfid somuleidis notad til samskipta vid nemendur og foreldra/forsjaradila nemenda.
Rafraena upplysingakerfid Mentor er rekid af InfoMentor ehf.

e Sja meira um persénuverndarstefnu InfoMentor
e Sja einnig Notendahandbdk Mentor

Grunnskdlinn i Stykkishélmi vinnur, eins og vié 4@ hverju sinni, einkum eftirfarandi almennar og
vidkveemar persénuupplysingar um nemendur i Mentor:

e Almennar persénuupplysingar: Nafn, kennitala, heimilisfang, simanumer, skdélanetfang,
madurmal, bekkur, hdpur, persénugreinanlegt myndefni, upplysingar um vidveru og fjarveru,
heimanam, ndmsmat (umsogn og einkunn), atvikaskraning og almennar upplysingar i tengslum
vid slysaskraningu. Eftir atvikum upplysingar um agabrot eda upplysingar i tengslum vid
einstaklingsnamskra, s.s. upplysingar um namslega getu, félagslega st6du, namstilhégun og
einstaklingsmidud namsmarkmid

e Vidkveemar personuupplysingar: Heilsufarsupplysingar, s.s. veikindaskraning, slysaskraning,
upplysingar um greiningar, lyf, ofnaemi, sérparfir, sérirreedi og annad sem krefst sérstakrar
medhondlunar.

Grunnskdlinn i Stykkishélmi vinnur, eins og vid & hverju sinni, einkum eftirfarandi almennar
persdénuupplysingar um foreldra/forsjaradila i Mentor:

e Almennar persénuupplysingar: Nafn, kennitala, heimilisfang, simanumer, netfang, tengsl vid
nemanda (modir, fadir eda annad), forraedi, médurmal (ef annad en islenska) og afrit af
samskiptasogu. Ef sétt er um undanpagu fra skdlasékn fyrir nemanda er astaeda leyfis og
timabil pess skrad i kerfid.

Microsoft for Education

i peim tilgangi ad einfalda nemendum verkefnavinnu, auka adgang beirra ad gégnum sinum og
audvelda samvinnu peirra 4 milli bydst nemendum i eldri bekkjum grunnskélans ad fa udthlutadan
einstaklingsbundinn adgang ad Microsoft Education (Office 365). | tengslum vid notkun & umraeddu
kerfi vinnur skélinn med upplysingar um nafn nemanda, skélanetfang asamt upplysingum um verkefni
hverju sinni. Frammistada fyrir verkefni sem eiga sér stad i umraeddu kerfi er skrdd i Mentor fyrir
namsmat.

Office 365 er samansafn af margskonar verkfaerum/kerfum en mest eru nytt: Word, Excel, PowerPoint,
One Note, One Drive og SharePoint. Office 365 er rekid af Microsoft Corporation.

Sveitarfélagid Stykkishdlmur | Hafnargotu 3 |340 Stykkishdlmi | s. 433 8100 | www.stykkisholmur.is | stykkisholmur@stykkisholmur.is Sidalaf11


https://www.infomentor.is/wp-content/uploads/2022/08/handbok-fyrir-adstandendur_mars2022.pdf
https://www.infomentor.is/personuverndarstefna/
https://www.infomentor.is/wp-content/uploads/2022/08/handbok-fyrir-adstandendur_mars2022.pdf

Persénuverndaryfirlysing Grunnskdlans i Stykkisholmi
Utgéfa 1.0 - Dags. 15.02.2025

e Sja meira um persénuverndarstefnu Office 365

Notkun nemenda a Office 365 er 4 dbyrgd og undir leidsdgn kennara a skdlatima en i peim tilfellum
pegar nemendur nota Office 365 adgang sinn utan skdla er notkun nemenda & kerfinu a abyrgoé
foreldra/forsjaradila. Foreldrar/forsjaradilar eru pvi hvattir til ad fylgjast med Oruggri medferd
persénuupplysinga nemenda, hvernig nemendur vinna med upplysingar i hugbuinadinum og hvada
upplysingar fara pangad inn.

Hversu lengi geymir Grunnskélinn i Stykkisholmi persénuupplysingar?

Grunnskdlinn i Stykkishdlmi vardveitir gégn a grundvelli laga nr. 77/2014, um opinber skjalasofn, og
eftir atvikum 6drum lagadkveedum sem gilda um vardveislu gagna skélans. bpar sem skélinn er
afhendingarskyldur adili & grundvelli framangreindra laga um opinber skjalaséfn er skélanum dheimilt
ad farga eda eyda nokkru skjali sem fellur undir gildissvid laganna, nema med sérstakri lagaheimild eda
heimild bjédskjalasafns. Almennt eru persénuupplysingar pvi afhentar bjédskjalasafni ad 30 darum
lidnum.

Fra hverjum aflar Grunnskdlinn i Stykkishélmi personuupplysinga um nemendur eda
foreldra/forsjaradila?

Grunnskdlinn i Stykkishdlmi aflar persénuupplysinga fra foreldrum/forsjaradilum eda nemendum
sjalfum, frafarandi leikskdla eda grunnskdla. | vissum tilvikum eru persénuupplysingar fengnar fra
pridja adila, t.d. skélapjéonustu eda vidurkenndum fagadilum & peirra vegum og ymsum midlaegum
pjonustu- og pekkingarmidstodvum a bord vid Radgjafar- og greiningarst6d Rikisins, broska- og
Hegdunarstdd, og Heyrnar- og talmeinast6d islands.

Hvenzer midlar Grunnskadlinn i Stykkishdlmi persénuupplysingum til pridju adila og af hverju?

Grunnskalinn i Stykkishélmi kann ad veita pridju adilum, sem veita skélanum upplysingataeknipjénustu
og/eda adra pjonustu sem tengist vinnslu og er hluti af rekstri skdlans, adgang ad persénuupplysingum
sem unnid er med i samrami vid gerda pjénustu- og vinnslusamninga. bessir adilar kunna ad vera
stadsettir utan islands. Skélinn midlar pé ekki persénuupplysingum utan Evrépska efnahagssvaedisins
nema slikt sé i samraemi vid akvaedi persdnuverndarlaga, s.s. a8 grundvelli stadladra samningsskilmala,
sampykkis vidkomandi einstaklings eda auglysingar Persdnuverndar um riki sem veita
persénuupplysingum fullnaegjandi vernd.

Personuupplysingar kunna jafnframt ad vera afhentar pridja adila ad pvi marki sem heimilad er eda
krafist er 4 grundvelli videigandi laga, stjérnvaldsfyrirmaela, reglna eda til ad bregdast vid l6glegum
adgerdum eins og husleitum, stefnum eda démsurskurdi. Grunnskélinn i Stykkishélmi kann pvi sem
daemi, og eftir atvikum hverju sinni, ad midla persdonuupplysingum til eftirfarandi pridju adila:

Félags- og skdlapjonustu Snaefellinga:
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[ peim tilvikum er foreldrar/forsjaradilar eda starfsmenn skélans, i samradi vid foreldra/forsjaradila,
hafa sétt um sérfreediadstod fyrir nemendur hja skjélapjonustu midlar skélinn par til gerdu
tilvisunarbladi til Félags- og skélapjonustu Snaefellinga sem tekur umsdknina til medferdar.

Midlzegar pjonustu- og pbekkingarmidstédva:

bpegar naudsynlegt er ad afla sérfreediadstodar fra stofnunum a bord vié Radgjafar- og greiningarstod
rikisins, Proska- og hegdunarstéd og Heyrnar- og talmeinastdd islands, midlar skélinn naudsynlegum
persénuupplysingum um nemanda.

Barnaverndarpjonusta:

Starfsfélki skélans er skylt ad gera barnaverndarpjonustu vidvart ef setla ma ad barn bui vid évidunandi
uppeldisadstaedur, verdi fyrir ofbeldi eda annarri vanvirdandi hattsemi eda stofni heilsu sinni og proska
i alvarlega haettu. Ef barnaverndarpjénusta hefur tekid akvordun um kénnun mals pa er skdlanum
somuleidis skylt ad lata i té upplysingar og afrit af naudsynlegum upplysingum sem hun telur ad skipt
geti mali fyrir Urlausn malsins.

Nyr grunnskdli:
Pegar nemandi skiptir um grunnskdla midlar Grunnskdlinn i Stykkishélmi naudsynlegum upplysingum
um nemandann i pagu velferdar hans og adlégunar til méttokuskadla.

Framhaldsskdli:

Pegar nemandi lykur tiunda bekk vid skélann og hyggst seekja ndm & naesta skdlastig midlar skélinn
naudsynlegum upplysingum um ndmsmat nemanda til viskomandi framhaldsskdla. A grundvelli
sampykkis nemanda og foreldra/forsjaradila kann skélinn sémuleidis ad midla 66rum upplysingum um
nemandann, s.s. upplysingum um sérurraedi og greiningar, til vidkomandi framhaldsskdla.

Oryggi persénuupplysinga og tilkynning um oryggisbrest

Oryggi i vinnslu persénuupplysinga er Grunnskélanum i Stykkisholmi mikilvaegt og hefur skélinn gripid
til videigandi teeknilegra og skipulagslegra o6ryggisradstafana til ad tryggja vernd persdnuupplysinga i
takt vid 6ryggiskrofur skdlans, p.m.t. med videigandi adgangsstyringum.

Komi upp 6ryggisbrestur sem vardar persénuupplysingar um pig eda barnid pitt, og teljist slikur brestur
hafa i for med sér mikla ahaettu fyrir frelsi og réttindi pin eda barnsins pins, munum vid tilkynna pér
um pad an étilhlydilegrar tafar. | pessum skilningi telst 6ryggisbrestur atburdur sem leidir til pess ad
persénuupplysingar pinar eda barnsins pins glatist eda eydist, paer breytist, séu birtar eda dvidkomandi
fai adgang ad peim i leyfisleysi.

Réttindi pin

Foreldrar/forsjaradilar eiga rétt & adgangi ad upplysingum um born sin en um takmarkanir a
upplysingarétti peirra fer eftir fyrirmalum 17. gr. stjérnsyslulaga nr. 73/1993 og 9. gr. upplysingalaga
nr. 140/2012.

Pad foreldri sem ekki hefur forsja barns i skilningi barnalaga nr. 76/2003 & sémuleidis rétt 4 ad fa
adgang ad skriflegum gdégnum um barnid sitt fra skdlum & grundvelli 2. mgr. 52. gr. laga, med sidari
breytingum.

Med fyrirvara um pau skilyrdi sem nanar er fjallad um persénuverndarléogum, att pua rétt 4 ad:
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o 4 upplysingar um hvada persénuupplysingar skdlinn hefur skrad um pig eda barnid pitt,
uppruna peirra, sem og upplysingar um hvernig unnidé er med persénuupplysingar um pig eda
barnid pitt,

o fa adgang ad og afrit af 6llum peim persdnuupplysingum sem eru unnar um pig eda barnid pitt,
standi hagsmunir annarra pvi ekki i vegi, s.s. vegna réttinda annarra sem skulu vega pyngra,
eda 6ska eftir ad paer séu sendar til pridja adila, t.d. til annars grunnskola,

e Oska pess ad rangar, villandi eda 6fullkomnar persénuupplysingar um pig eda barnid pitt seeti
leidréttingu, lokad verdi fyrir notkun peirra eda peim eytt, eftir pvi sem l6g nr. 77/2014 um
opinber skjalaso6fn heimila,

e koma & framfaeri andmaelum ef pu vilt takmarka eda koma i veg fyrir ad persénuupplysingar
um bpig eda barnid pitt séu unnar, s.s. pegar vinnsla byggir 4 l6gmatum hagsmunum,

e 4 upplysingar um pad hvort fram fari sjalfvirk akvardanataka, og pa & hvada rokum slik
akvardanataka er byggd og endurskodun & sjalfvirkri dkvardanatdku,

e afturkalla sampykki pitt um ad skdlinn megi safna, skra, vinna eda geyma persénuupplysingar
um barnid pitt, pegar vinnsla byggist 4 peirri heimild. Afturkollun sampykkis skal ekki hafa ahrif
a logmeeti vinnslu a grundvelli sampykkis fram ad afturkolluninni.

Viljir pu nyta rétt pinn getur pu sent skriflega beidni 4 personuvernd@stykkisholmur.is. Vid munum
stadfesta moéttoku a beidninni og ad jafnadi bregdast vid innan manadar frd méttoku beidni. Verdi ekki
unnt ad bregdast vid innan manadar munum vid tilkynna pér um tof 4 afgreidslu innan manadar.

Tekid skal fram ad foreldrar/forsjaradilar verda ad stadfesta & sér deili 4dur en beir fa
persénuupplysingar, sem peir eiga rétt 4, afhentar fra skélanum.

Pu hefur einnig rétt til ad leggja fram kvortun hja Persénuvernd sjair pu astaedu til pess. Upplysingar
um Persénuvernd ma finna & heimasidu stofnunarinnar, www.personuvernd.is.

Frekari upplysingar

Persénuverndarfulltrai Sveitarfélagsins Stykkisholms hefur eftirlit med fylgni Grunnskélans i
Stykkishdlmi vid gildandi persdnuverndarlég. Persénuverndarfulltrdinn starfar sem tengilidur vegna
erinda sem varda personuupplysingar og medferd peirra af halfu skdélans, hvort sem um er ad reda
fyrirspurnir einstaklinga um vinnslu persénuupplysinga, dsk peirra eda foreldra/forsjaradila um ad fa
adgang ad eigin persénuupplysingum eda um born peirra sem og 6nnur erindi sem varda réttindi
skradra einstaklinga gagnvart skélanum samkvaemt persénuverndarléogum.

Ef pu vilt senda inn erindi eda fa frekari upplysingar um malefni sem snua ad medferd
persénuupplysinga hja Grunnskélanum i Stykkisholmi pa er haegt ad hafa samband vid
persénuverndarfulltrda Sveitarfélagsins Stykkishdlms med pvi ad senda tolvupdst & netfangid
personuvernd@stykkisholmur.is.

Yfirferd og endurskodun personuverndaryfirlysingar Grunnskodlans i Stykkisholmi

Personuverndaryfirlysing Grunnskdlans i Stykkishdlmi er endurskodud reglulega og uppfeerd ef tilefni
er til. Sidast var yfirlysingin uppfaerd pann 15.02.2025.
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